
75018 PARIS
52, Rue Lamarck

https://www.gestionslocales.fr/
contact@gestionslocales.fr

09 53 34 28 34

Guide d’inscription aux
formations d’élu·es

Mise à jour : mai 2023

GESTIONS LOCALES
Le Droit Individuel à la Formation (DIF-Élus) donne droit à 400 euros de formation par

an pour tou·te·s les élu.e.s indemnisé.e.s ou non, à tous les échelons : municipaux,
départementaux, régionaux, dans la majorité comme dans l’opposition,... Il est cumulable sur
deux ans pour atteindre 800 euros de crédits de formation.

Le but est de permettre aux élus de suivre des formations en lien avec leurs fonctions
électives ou des formations facilitant notamment leur reconversion professionnelle après leur
mandat. Le fond prend en charge le coût de la formation ainsi que les frais de déplacement et
de séjour des élus dans des conditions similaires à celles des fonctionnaires.

Comme l’inscription aux formations destinées aux élus s’est complexifiée,
Gestions locales a réalisé ce guide pour vous accompagner dans votre démarche
administrative. L’équipe de Gestions Locales se tient à votre disposition pour vous
apporter tous les renseignements complémentaires et bâtir un programme de
formation au plus proche de vos besoins quotidiens d’élu.e.s. Nous sommes
également disponibles pour vous proposer une assistance personnalisée.

https://www.gestionslocales.fr/
mailto:contact@gestionslocales.fr
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1. Créer mon identité numérique
Il convient d’abord de vous créer votre identité numérique France Connect + pour avoir accès à

votre compte formation d’élu.

- Créez vous votre identité numérique France Connect + via l’application votre identité

numérique La Poste

- Vous êtes maintenant sur le site identitenumerique.laposte.fr. Cliquez sur Créer

votre identité numérique, il vous reste à suivre les instructions. Vous pouvez aussi le

faire dans n’importe quel bureau de poste.

2. Accéder à moncompteformation

- Une fois l’identité numérique créée, retournez sur l’espace de connexion de

moncompteformation et connectez vous via votre identité numérique La Poste.

- Sélectionnez “j’utilise l’application numérique La Poste” et renseignez votre numéro

de téléphone.

- Vous recevez alors un SMS sur votre téléphone.

Vous devez confirmer votre connexion avec votre code secret.

S’il s’agit de votre première connexion, il vous faut renseigner les informations

demandées, accepter les conditions générales d’utilisation et finaliser votre inscription

à votre compte.

- Vous êtes maintenant sur votre compte formation. En cliquant sur Compte élu, vous

pouvez visualiser votre Droit Individuel à la Formation (DIF) Élu.

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/#/compte-utilisateur/connexion
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3. Rechercher une formation Gestions Locales

- Allez dans la rubrique Recherche de formation.

- Sélectionnez Votre mandat électoral.

- Ecrivez le nom de la formation recherchée.

- Précisez s’il s’agit d’une formation en présentiel, ou une formation à distance.

- Renseignez enfin la localisation, puis, envoyez.

- Vous vous retrouvez sur une page qui affiche toutes les formations existantes sur ce

thème dans la localisation choisie, dont celles de Plan.

4. Créer mon dossier d’inscription

- Une fois sur la page de la formation sélectionnée, cliquez sur « Créez mon dossier

d’inscription » et validez.

- Vous êtes maintenant dans votre dossier d’inscription.

5. Envoyer ma demande

- Renseignez les champs utiles du dossier d’inscription et envoyez votre demande

d’inscription.

- Planète Territoires reçoit votre demande d’inscription et vous répond sous 2 jours.
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6. Confirmer mon inscription

- Surveillez votre boîte mail pour ne pas passer à côté du mail de Gestions Locales qui

validera votre demande d’inscription

- À réception de ce mail, vous devez vous rendre sur votre dossier formation vous

avez alors 4 jours pour confirmer votre inscription. Ceci validera votre inscription et

votre prépaiement. Attention, si vous ne le faites pas, l’inscription est annulée !

Si vous rencontrez des difficultés pour vous inscrire à une formation sur votre

comptedeformation élu, contactez Gestions Locales à l’adresse contact@gestionslocales.fr ,

ou directement par téléphone au 09 53 34 28 34.

ATTENTION, PRÉVOIR AU MOINS DEUX SEMAINES

ENTRE VOTRE INSCRIPTION ET LE DÉBUT DU STAGE !
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